АДМИНИСТРАЦИЯ 

ВОЛЬНО-ДОНСКОГО СЕЛЬСКОГО 
ПОСЕЛЕНИЯ

МОРОЗОВСКОГО РАЙОНА 

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
«30» декабря 2021 г.                                                                                       № 25
	« Об утверждении положения (Регламента) о контрактном управляющем, о назначении контрактного управляющего» 


В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
1) Утвердить положение (Регламент) о контрактном управляющем (приложение №1 настоящего распоряжения).

2) Назначить специалиста 1 категории по формированию и исполнению бюджета Ножову Т.В. ответственной за осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее контрактный управляющий)  согласно Распоряжению № 24 от 30.12.2021 г. «О назначении контрактного управляющего»
3) Признать утратившими силу следующее распоряжение:
- распоряжение Администрации Вольно-Донского сельского поселения от 13.01.2020 № 1 «О назначении ответственного за осуществление закупок-

контрактного управляющего»
4) Контроль за исполнение настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Администрации 

Вольно-Донского сельского поселения                                 А.П.Кореньков
Приложение № 1
к распоряжению Администрации

Вольно-Донского сельского поселения

от 30.12.2021 г. № 25
Положение (Регламент) о контрактном управляющем

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает порядок устанавливает порядок работы контрактного управляющего при осуществлении закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, в том числе на этапе планирования закупок, определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключения и исполнения контрактов.

1.2. Контрактный управляющий является специалистом Заказчика, обеспечивающим осуществление закупок или нескольких закупок, включая исполнение каждого контракта.
Контрактный управляющий назначается Заказчиком в соответствии с пунктом 2 статьи 38 Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
1.3. Контрактный управляющий в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, гражданским законодательством, бюджетным законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44 –ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» ( далее- Закон), иными нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Положением.
1.4. Основными принципами деятельности контрактного управляющего при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных или муниципальных нужд являются:
- профессионализм- привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими знаниями и навыками  сфере закупок,  в целях осуществления своей  деятельности на профессиональной основе;
- открытость и прозрачность – свободный и безвозмездный доступ к информации  о совершаемых контрактным управляющим действиях, направленных на обеспечение государственных и муниципальных нужд, в том числен числе способах осуществления закупок и их результатах.
Открытость и прозрачность информации обеспечиваются, в части, путем размещения полной и достоверной информации в единой информационной системе в сфере закупок;

эффективность и результативность- заключение государственных контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения государственных и муниципальных нужд.
II. Порядок назначения контрактного управляющего

2.1. Конкретное должностное лицо, назначаемое  конкретным управляющим, определяется и утверждается распоряжением Главы Администрации Вольно-Донского сельского поселения.
2.2. Контрактный управляющий должен иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2.3.Контрактным управляющим не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а так же должностные лица органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок.
2.4. В случае выявления в качестве контрактного управляющего указанных лиц Заказчик обязан незамедлительно освободить его от работы в качестве контрактного управляющего и назначить иное лицо, соответствующее требованиям Закона и настоящего Положения.
III. Функции и полномочия контрактного управляющего

3.1 В соответствии с частью 4 статьи 38 Закона, контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия:
3.1.1. Предварительный сбор данных о потребностях, ценах на товары, работы, услуги, в том числе:

•
обработка и анализ информации о ценах на товары, работы, услуги;

•
подготовка и направление приглашений к определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

•
обработка, формирование и хранение данных, информации, документов, в том числе полученных от поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

3.1.2. Составление плана-графика:

•
организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) для определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг;

•
организация общественного обсуждения закупок в случаях, установленных Правительством. По результатам общественного обсуждения закупки товара (работы, услуги) при необходимости контрактный управляющий вносит изменения в план-график, или организует отмену закупок;

•
разработка плана-графика и подготовка изменений в него;

•
публичное размещение плана-графика, внесенных в него изменений;

•
организация утверждения плана-графика;

•
определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

•
уточнение цены контракта и ее обоснование в извещениях о закупках, приглашениях к определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

•
обработка, формирование, хранение данных.

3.1.3. Подготовка извещения о закупке:

•
формирование начальной (максимальной) цены закупки;

•
описание объекта закупки;

•
формирование требований к содержанию, составу заявки на участие в закупке и инструкции по ее заполнению;

•
формирование требований, предъявляемых к участнику закупки;

•
формирование порядка рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсах;

•
формирование проекта контракта;

•
подготовка и публичное размещение извещения об осуществлении закупки;

•
проверка необходимой документации для закупочной процедуры;

•
организационно-техническое обеспечение деятельности закупочных комиссий;

•
мониторинг поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и заказчиков в сфере закупок.

3.1.4. Осуществление процедур закупок:

•
выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

•
привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;

•
согласование требований к закупаемым заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе начальным (максимальным) ценам) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций заказчика и публичное их размещение;

•
организация и контроль разработки проектов контрактов;

•
составление и публичное размещение отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций;

•
составление отчетной документации;

•
обработка, формирование, хранение данных.

3.1.5. Обработка результатов закупки и заключение контракта.

3.1.6. Проверка соблюдения условий контракта:

•
сбор и анализ поступивших заявок;

•
проверка независимых гарантий, оценка результатов и подведение итогов закупочной процедуры;

•
подготовка протоколов заседаний закупочных комиссий на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

•
публичное размещение полученных результатов;

•
направление приглашений для заключения контрактов;

•
подготовка процедуры подписания контракта с поставщиками (подрядчиками, исполнителями);

•
организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

•
организация уплаты денежных сумм по независимой гарантии в предусмотренных случаях;

•
организация возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов;

•
получение информации о ходе исполнения обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе о сложностях, возникающих при исполнении контракта;

•
проверка на достоверность полученной информации о ходе исполнения обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя) и возможных сложностях;

•
создание приемочной комиссии;

•
приемка отдельных этапов исполнения контракта;

•
привлечение экспертов, экспертных организаций к проведению экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

•
взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

•
применение мер ответственности и совершение иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта, в том числе включение в реестр недобросовестных поставщиков.

3.1.7. Проверка соблюдения условий контракта.

3.1.8. Проверка качества представленных товаров, работ, услуг:

•
приемка поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги;

•
подготовка материалов для рассмотрения дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика и для выполнения претензионной работы;

•
привлечение сторонних экспертов или экспертных организаций для экспертизы (проверки) соответствия результатов, предусмотренных контрактом, условиям контракта.

3.1.9. Проведение различного рода консультаций по закупкам.

3.2. При централизации закупок в соответствии с частью 1 статьи 26  Закона контрактный управляющий осуществляет полномочия, предусмотренные Законом и не переданные соответствующему уполномоченному органу,  уполномоченному учреждению, которые осуществляю полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей). При этом контрактный управляющий несет ответственность  пределах осуществляемых ими полномочий.
3.3. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, контрактный управляющий обязан:

3.3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и иных НПА о контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и настоящего Положения;
3.3.2. Не допускать разглашения сведений, ставших ему известными в ходе проведения процедур определения поставщика ( подрядчика, исполнителя), кроме случаев,  прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
3.2.3. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;

3.3.4. Не проводить переговоры с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) процедур закупок, кроме случаем прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
3.3.5. Соблюдать иные обязательства и требования, установленные Законодательством;

3.3.6. При необходимости привлекать экспертов, экспертных организаций в соответствии с требованиями предусмотренными  статьей 41  Закона; 

3.4. В пределах своей компетенции контрактный управляющий осуществляет взаимодействие с другими структурами подразделениями Заказчика, а так же осуществляет иные полномочия, предусмотренные внутренними документами Заказчика.
IV. Ответственность контрактного управляющего

4.1.Действия (бездействия) контрактного управляющего, могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке предусмотренном главой 6 Федерального закона и других НПА, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника закупки.
4.2. Контрактный управляющий, виновный в нарушении законодательства Российский Федерации, иных НПА, а так же настоящего Положения, несет ответственность в соответствии с частью 1 статьи 107 Закона.
4.3. Контрактный управляющий, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации или иных НПА о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд может быть отстранен от данной должности по решению Заказчика.

