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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МОРОЗОВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ВОЛЬНО-ДОНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ ВОЛЬНО-ДОНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

	24 декабря 2012 года
	           ст.Вольно-Донская
	                         №7


Об утверждении

Положения  об Администрации 

Вольно-Донского  сельского поселения

В целях осуществления полномочий Администрации Вольно-Донского сельского поселения (статья 30 Устава Вольно-Донского сельского поселения) и  обеспечения деятельности Администрации Вольно-Донского сельского поселения, Собрание депутатов Вольно-Донского сельского поселения 
Р Е Ш И Л О:

1.Утвердить Положение об Администрации Вольно-Донского сельского поселения (приложение).

2.Настоящее решение подлежит официальному опубликованию (обнародованию).
3.Настоящее решение вступает в силу с момента принятия.

Глава Вольно-Донского 

  сельского поселения                                                                             А.П.Кореньков

Приложение 
к Решению

Собрания депутатов

Вольно-Донского сельского поселения
от 24.12.2012 года  №7                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ВОЛЬНО-ДОНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
МОРОЗОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
I. Общие положения
1.1. Положение об Администрации Вольно-Донского сельского поселения (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ростовской области, Уставом Морозовского муниципального района и Уставом Вольно-Донского сельского поселения и определяет порядок организационного, документационного и информационного обеспечения деятельности Администрации Вольно-Донского сельского поселения.
1.2. Администрация Вольно-Донского сельского поселения (далее по тексту - Администрация) в соответствии с Уставом Вольно-Донского сельского поселения (далее по тексту - Устав) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Вольно-Донского сельского поселения.
1.3. Администрация непосредственно решает вопросы местного значения по предметам ведения Вольно-Донского сельского поселения в пределах своей компетенции, установленной Уставом и настоящим Положением, и исполняет правовые акты Собрания депутатов Вольно-Донского сельского поселения (далее по тексту – Собрание депутатов) и Главы Вольно-Донского сельского поселения.
1.4. Администрации подотчетна Собранию депутатов и Главе Вольно-Донского сельского поселения по вопросам компетенции местного самоуправления и государственным органам Российской Федерации и Ростовской области по вопросам реализации государственных полномочий, переданных Вольно-Донскому сельскому  поселению.
1.5. Администрация является юридическим лицом, имеет печать, штампы, бланки, расчетные и текущие счета в банках и других кредитных организациях.
1.6. Юридический адрес Администрации: 347202, Ростовская область, Морозовский район, ст.Вольно-Донская, ул. Советская, 4.
1.7. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Ростовской области, Уставом Ростовской области, постановлениями Правительства Ростовской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Ростовской области, Уставом Вольно-Донского сельского поселения, решениями Собрания депутатов Вольно-Донского сельского поселения, правовыми актами Главы Вольно-Донского сельского поселения и настоящим Положением.
1.8. Глава Вольно-Донского сельского поселения возглавляет деятельность по осуществлению местного самоуправления на территории Вольно-Донского сельского поселения и осуществляет руководство Администрацией.
1.9. Администрации осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Российской Федерации и Ростовской области, администрацией Морозовского муниципального района, органами местного самоуправления городского и сельских поселений, расположенных в границах Морозовского муниципального района.
1.10.  Финансирование деятельности Администрации производится за счет средств местного бюджета сельского поселения. Расходование бюджетных средств осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством.

II. Основные функции Администрации
Основными функциями Администрации являются:
2.1.
Осуществление управления и единой политики на территории Вольно-Донского сельского поселения по вопросам местного значения, входящим в компетенцию Администрации.
2.2. Обеспечение реализации вопросов местного значения Вольно-Донского сельского поселения.
2.3. Обеспечение исполнения полномочий Главы Вольно-Донского сельского поселения, Собрания депутатов, определенных законодательством РФ и нормативно – правовыми актами Ростовской области.
2.4. Обеспечение реализации Главой Вольно-Донского сельского поселения, Собранием депутатов, иных полномочий, возложенных на них нормативными правовыми актами.
2.5.
Исполнение полномочий, возложенных на Администрацию законами и переданных по договорам, в том числе отдельных государственных полномочий.
2.6.
Осуществление иных полномочий, не отнесенных к компетенции других органов местного самоуправления и органов государственной власти.
III. Компетенция Администрации
3.1. К компетенции администрации относятся:

3.1.1. Обеспечение исполнения полномочий органов местного самоуправления сельского поселения по решению вопросов местного значения в соответствии с федеральными законами, решениями Собрания депутатов сельского поселения, постановлениями и распоряжениями Главы сельского поселения;

3.1.2. Осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ростовской области;  

3.1.3. Подготовка проектов решений Собрания депутатов сельского поселения. В пределах своих полномочий, установленных Законами РФ и Ростовской области, настоящим Уставом, Глава поселения принимает  постановления и распоряжения Главы сельского  поселения, а также  иные местные правовые акты;

3.1.4. Разработка программ и планов социально - экономического развития сельского  поселения и обеспечение их выполнения;

3.1.5. Разработка местного бюджета, обеспечение его исполнения и подготовка отчета о его исполнении;

3.1.6. Управление и распоряжение муниципальной собственностью в порядке, установленном решением Собранием депутатов сельского поселения;

3.1.7. Проведение в сельском поселении единой финансовой и налоговой политики;

3.1.8. Участие в охране окружающей среды;

3.1.9. Координация деятельности муниципальных учреждений, организаций образования, здравоохранения;

3.1.10. Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Вольно-Донского сельского поселения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.1.11. Организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

3.1.12. Учет муниципального жилищного фонда;

3.1.13. Установление размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

3.1.14. Ведение в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

3.1.15. Определение порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

3.1.16. Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

3.17. Принятие в установленном порядке решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения;

3.1.18. Согласование переустройства и перепланировки жилых помещений;

3.1.19. Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

3.1.20. Осуществление контроля за использованием и сохранностью муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

3.1.21. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах сельского поселения;

3.1.22. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

3.1.23. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах сельского  поселения;

3.1.24. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов сельского поселения;

3.1.25. Создание условий для обеспечения жителей сельского поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

3.1.26. Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек сельского поселения Захаровское;

3.1.27. Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей сельского поселения услугами организаций культуры;

3.1.28. Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности Вольно-Донского сельского поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Вольно-Донского сельского поселения;

3.1.29. Обеспечение условий для развития на территории Вольно-Донского сельского поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Вольно-Донского сельского поселения;

3.1.30. Создание условий для массового отдыха жителей сельского  поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;

3.1.31. Формирование архивных фондов сельского поселения;

3.1.32. Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

3.1.33. Организация благоустройства и озеленения территории Вольно-Донского сельского поселения, использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения;

3.1.34. Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территориях поселений;

3.1.35. Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, организация освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов;

3.1.36. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.

3.1.37. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.1.38. Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории сельского поселения;

3.1.39. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

3.1.40. Создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории сельского поселения;
3.1.41. Владение, пользование, распоряжение водными объектами, расположенными на территории Вольно-Донского сельского поселения;

3.1.42. Осуществление мер по предотвращению негативного воздействия вод и ликвидации его последствий на территории Вольно-Донского сельского поселения;
3.1.43. Осуществление мер по охране водных объектов, расположенных на территории Вольно-Донского сельского поселения;

3.1.44. Установление ставок платы за пользование водными объектами, расположенными на территории Вольно-Донского сельского поселения порядка расчета к взиманию этой платы;

3.1.45. Предоставление гражданам информации об ограничениях водопользования на водных объектах общего пользования, расположенных на территории Вольно-Донского сельского поселения.

3.1.46. Осуществление муниципального лесного контроля;

3.1.47. Создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

3.2. Для осуществления полномочий, указанных в пунктах 4.23., 4.37. и 4.39., Глава сельского поселения может соответствующим распоряжением назначать должностных лиц из штатного состава  администрации. 
3.3. Администрация Вольно-Донского сельского поселения вправе осуществлять иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством и законами Ростовской области, определяющими общие принципы организации местного самоуправления.

3.4. В пределах своей компетенции Администрация может:

выступать стороной от имени Вольно-Донского сельского поселения в судах;

запрашивать информацию у муниципальных предприятий и учреждений поселения, органов местного самоуправления, организаций, находящихся на территории района, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, необходимую для качественного исполнения задач и функций, возложенных на Администрацию;

осуществлять контроль за деятельностью предприятий, учреждений, организаций всех организационно-правовых форм и форм собственности, от деятельности которых зависит качественное исполнение задач и функций, возложенных на Администрацию.
3.5. Администрация наряду с правами, установленными данным Положением, пользуется правами, предоставленными ей законодательством Российской Федерации, Московской области, нормативными правовыми актами Морозовского муниципального района, постановлениями и распоряжениями Главы сельского поселения, решениями Собрания депутатов сельского поселения.

IV. Структура Администрации
4.1 Администрацию возглавляет Глава сельского поселения, который является высшим должностным лицом сельского поселения. Глава сельского поселения избирается гражданами, проживающими на территории поселения и обладающими избирательным правом. 

4.2. Глава сельского поселения представляет Администрацию в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Администрации, издает в пределах своих полномочий правовые акты.

4.3. Полномочия Главы сельского поселения определены Уставом и настоящим Положением.

4.4. Структуру Администрации утверждает Собрание депутатов по представлению Главы сельского поселения.
4.5. Функции и полномочия сотрудников Администрации Вольно-Донского сельского поселения определены должностными инструкциями сотрудников администрации, утверждаемыми Главой сельского поселения.

4.6. Глава сельского поселения:
4.6.1. Формирует Администрацию в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

4.6.2. Выдает доверенность от имени Администрации для представления интересов администрации в государственных органах, судах и иных организациях.

4.6.3. Осуществляет руководство за распределением, расходованием, использованием бюджетных и иных финансовых средств Вольно-Донского сельского поселения. Является распорядителем средств в соответствии с утвержденной сметой на финансовый год.

4.6.4. Представляет Собранию депутатов Вольно-Донского сельского поселения ежегодные отчеты о результатах деятельности администрации.

4.6.5. Утверждает положения об отделах администрации, должностные инструкции сотрудников Администрации.

4.6.6. Принимает на работу и увольняет с работы сотрудников Администрации в соответствии с действующим законодательством.

4.6.8. Принимает решение о привлечении к дисциплинарной ответственности сотрудников Администрации за невыполнение или некачественное выполнение ими должностных обязанностей и нарушение трудовой дисциплины в соответствии с действующим законодательством.

4.6.9. Поощряет сотрудников Администрации за достигнутые успехи в труде и представляет их к награждению.

4.6.10. Издает правовые акты по обеспечению деятельности  Администрации.

4.6.11. Обеспечивает организацию проведения аттестации сотрудников Администрации.

4.6.12. Подписывает от имени Администрации договоры, поручения на перечисления средств, гарантийные обязательства и иные документы.

4.6.13. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

4.7. В случае отсутствия главы сельского поселения в связи с нахождением в командировке, отпуске, его временной нетрудоспособностью, а также по иным уважительным причинам исполнение его обязанностей возлагается на одного из сотрудников Администрации поселения в соответствии с нормативным актом Главы Вольно-Донского сельского поселения.

В случае если в течение трех дней со дня возникновения причин, по которым глава сельского поселения временно не может исполнять свои полномочия, им не принято решение о назначении исполняющего полномочия главы сельского поселения на период его временного отсутствия, Собрание депутатов Вольно-Донского сельского поселения назначает временно исполняющим полномочия главы сельского поселения одного из сотрудников администрации.

V. Порядок подготовки проектов, принятия и опубликования 
нормативных правовых актов Администрации 

5.1. Правила оформления нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Вольно-Донского сельского поселения  устанавливаются Главой сельского поселения, согласно действующему законодательству.

5.2. Глава сельского поселения в пределах своей компетенции, издает правовые акты, обязательные для исполнения на всей территории Вольно-Донского сельского поселения.

5.3. К полномочиям Главы сельского поселения относится внесение в Собрание депутатов проектов муниципальных правовых актов.

5.4. Подготовка проектов постановлений, распоряжений и иных правовых актов Главы Вольно-Донского сельского поселения во исполнение законов Российской Федерации, актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законов Ростовской области поручается сотрудникам Администрации сельского поселения.

5.6. Постановления и распоряжения Главы Вольно-Донского сельского поселения вступают в силу с момента подписания, если иное не установлено в самом акте.

Правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования.

5.7. Официальное опубликование муниципальных правовых актов осуществляется в общественно-политической газете Морозовского муниципального района «Морозовский вестник», «Вести власти».

VI. Имущество Администрации
6.1. Имущество, находящееся в муниципальной собственности Вольно-Донского сельского поселения, закрепляется за администрацией на праве оперативного управления и отражается на балансе администрации.

6.2. Администрация осуществляет права владения, пользования, распоряжения в отношении закрепленного имущества в соответствии с действующим законодательством.

6.3. Администрация ведет реестр муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
VII. Ответственность.

7.1.
Сотрудники Администрации могут привлекаться к административной, уголовной, гражданской, дисциплинарной, материальной ответственности в порядке и по основаниям, установленным законодательством.
VIII. Заключительные положения
8.1. Ликвидация, реорганизация и переименование Администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в связи с изменением действующего законодательства, Устава Вольно-Донского сельского поселения и муниципальных правовых актов, принятых органами местного самоуправления. Изменения и дополнения вступают в силу после их утверждения.

