Российская Федерация

Ростовская область

Морозовский район

АДМИНИСТРАЦИЯ  
 ВОЛЬНО-ДОНСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
  20.06.2013г.                           ст.Вольно-Донская                                          № 23

В соответствии с Федеральным законом от 21.01.2009 №8-ФЗ « Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» с целью полноценного использования информационных возможностей и организации открытого доступа к информационным ресурсам администрации и Собранию депутатов Вольно-Донского сельского поселения Морозовского района Ростовской области, а также с целью расширения и налаживания современного рекламно-маркетингового процесса,

1. Утвердить:

Перечень разделов официального Интернет – сайта администрации Вольно-Донского сельского поселения (http:// www. volnodonskoe .ru) и должностных лиц администрации ответственных за регулярное  и своевременное обновление содержащейся в них информации согласно  приложению 1.

Регламент формирования и обновления официального Интернет-сайта (http:// www. volnodonskoe .ru) и должностных лиц администрации ответственных за регулярное  и своевременное обновление содержащейся в них информации согласно приложению 2.
2. Признать утратившим силу Распоряжение №3 от 12.01.2011г. « Об официальном Интернет-сайте Администрации Вольно-Донского сельского поселения».
3. Обеспечить финансирование расходов, связанных с функционированием

официального Интернет-сайта Администрации Вольно-Донского сельского поселения за счёт средств бюджета Вольно-Донского сельского поселения.
4. Вступает в силу с момента опубликования и обнародования на сайте: http:// www. volnodonskoe.ru.

5.  Контроль настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Вольно-Донского
сельского поселения                                                                     А.П.Кореньков
Приложение 1

к распоряжению

администрации Вольно-Донского

сельского поселения

№23 от 20.06.2013г.

Перечень

разделов официального интернет-сайта

администрации  Вольно-Донского сельского поселения

(http:// www. volnodonskoe .ru) и ответственные за регулярное  и своевременное обновление содержащихся в них информации

	Содержание раздела Интернет-сайта
	Ответственный за представление информации
	Форма размещения сведений
	Срок размещения сведений

	2.
	2.
	3.
	4.

	Раздел 1.  Главная страница

	Достопримечательности сельского поселения. Краткая  характеристика     сельского поселения.
	Глава сельского поселения

Кореньков   А.П.,  Работники культуры
	Сведения размещаются в форме фотографий и текстовых документов
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 2.  Официальный раздел

	 Постановления, распоряжения главы Вольно-Донского сельского поселения,  проекты решений Собрания депутатов сельского поселения

Постановления распоряжения по земельным,  имущественным вопросам, проекты решений Собрания  депутатов касающиеся   имущественных и земельных  отношений

 Постановления ,распоряжения  по вопросам ГО  и ЧС, проекты  постановлений и распоряжений  по    вопросам  ГО и ЧС


	специалист 

Перепеличенко Т.М.

  специалист   Севостьянова  Е.Н.

инспектор по мобилизации, ГО и ЧС Коренькова И.Л.
	Официальные тексты документов, информационные сообщения

Официальные тексты документов, информационные сообщения

Официальные тексты документов, информационные сообщения


	По  мере  необходимости, но  не позднее 5 рабочих  дней со  дня  принятия.

Поддерживаются в актуальном состоянии

По  мере  необходимости, но  не позднее 5 рабочих  дней со  дня  принятия.

Поддерживаются в актуальном состоянии

	Постановления, распоряжения главы Вольно-Донского сельского поселения        касающиеся организации бюджетного процесса,  проекты решений Собрания депутатов сельского поселения   о бюджете, о внесении изменений  в  бюджет
	сектор экономики  и финансов администрации,

 заведующий  сектором

Карасева Л.В.
	Официальные тексты документов, информационные сообщения


	 По     мере необходимости, но не позднее 5 рабочих  дней со  дня  принятия



	Месячные отчетности  об  исполнении   местного  бюджета, 

нарастающим  итогом  с начала   финансового  года


	сектор экономики  и финансов администрации,

 заведующий  сектором

Карасева Л.В.


	Официальные тексты документов, информационные сообщения


	 ежемесячно, не позднее  10 числа месяца, следующего за отчетным  периодом

	Данные  о задолженности  муниципальных унитарных предприятий, 


	сектор  экономики  и финансов,

заведующий сектором

Карасева Л.В. 
	Официальные тексты документов, информационные сообщения


	Ежеквартально, не позднее   последнего дня месяца, следующего  за  отчет ным

	Сведения о фактическом  исполнении местного бюджета по налоговым и неналоговым доходам, 


	сектор  экономики  и финансов,

заведующий сектором 

Карасева Л.В.
	Официальные тексты документов, информационные сообщения


	ежемесячно, не позднее  15 числа месяца, следующего за отчетным  периодом

	Годовые  отчеты об  исполнении  бюджета 
	сектор  экономики  и финансов,

заведующий сектором 

Карасева Л.В.
	Официальные тексты документов, информационные сообщения


	не позднее  3-х рабочих  дней после представления годового  отчета

 

	Реестр расходных обязательств  поселения


	сектор  экономики  и финансов,

заведующий сектором 

Карасева Л.В.
	Официальные тексты документов, информационные сообщения


	 В  сроки,

установленные постановлением Администрации Морозовского района

	Раздел 3.  Муниципальные заказы

	Документы по размещению муниципального заказа
	Специалист2 категории

Ножова Е.А..
	Официальные тексты документов, информационные сообщения
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 4.  О поселении

	Галерея фотографий, история нашего края, населенные пункты, развитие поселения, 
	Директор МБУК « Вольно-Донское СДК»  Овчарова О.Я.
	Сведения размещаются в форме фотографий и текстовых документов
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 5.  Контакты

	Телефонный справочник. График приёма граждан. 

Вопросы Главе сельского поселения, поступающие по электронной почте и в письменных обращениях, и ответы на них
	специалист    Перепеличенко Т.М.
	Текстовые документы.
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	Раздел 5.  Новости

	События, встречи, открытия, новости о деятельности предприятий, учреждений сельского поселения, об участии жителей сельского поселения в поселенческих и районных, областных и федеральных мероприятиях.


	Глава  сельского поселения А.П.Кореньков,

Директор  МУК

 « Вольно-Донской СДК» -

Овчарова О.Я.;

Директор МУК Библиотека Вольно-Донского  поселения  Коренькова Т.Г.,

Директор МУП        « Вольно-Донское  ЖКХ»,


	Фотографии, информационные сообщения
	Поддерживаются в актуальном состоянии


Приложение 2

к распоряжению

Администрации Вольно-Донского

сельского поселения

                                             №  23 от 20.06. 2013г.

Регламент

Формирования и обновления официального интернет-сайта администрации  Вольно-Донского сельского поселения   (http:// www. volnodonskoe.ru)

Настоящий Регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009г. №8-ФЗ « Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
                                               1. Основные понятия.
Для целей  настоящего Регламента используются следующие основные понятия:
1.1 информация о деятельности органов местного самоуправления – информация , созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями , подведомственными органам местного самоуправления. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов;

1.2 пользователь информации – гражданин ( физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления;

1.3 запрос – обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в  том числе в виде электронного документа, в орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности  этого органа;

1.4  официальный сайт органа местного самоуправления ( далее- официальный сайт) – сайт в информационно- телекоммуникационной сети « Интернет» ( далее – сеть « Интернет»), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес  которого включает доменное имя. Права на которое принадлежит органу местного самоуправления.   
                   2.Организация доступа к информации о деятельности 

                        Администрации Вольно - Донского сельского поселения 

2.1 Доступ к информации о деятельности Администрации Вольно-Донского                         сельского поселения устанавливается регламентом .

2.2. Администрация Вольно-Донского сельского поселения для размещения информации о своей деятельности использует сеть « Интернет», в которой создан официальный сайт с указанием адреса электронной почты sp24250@donpac.ru, по которому пользователем  информации может быть направлен запрос  и получена запрашиваемая информация.
                           3.Предоставление информации о деятельности Администрации Вольно-Донского сельского поселения

3.1. Информационные материалы официального Интернет-сайта размещаются на тематических разделах согласно Перечню Приложение № 1.

3.2. Подготовка информации для размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  Вольно-Донского сельского поселения   (именуемое Дале – сельское поселение), осуществляется ответственными должностными лицами согласно приложение № 1, в том числе с участием сторонних организаций.

3.3. Электронная версия материалов представляется на магнитных носителях (дискетах или компакт-дисках) в файловом виде. Текстовый, табличный и графический материалы оформляются отдельными файлами.

Текстовая информация должна иметь файловое расширение *.doc, табличная - представляется в формате *.xls, графическая часть материалов может иметь файловые расширения *.gif, *.jpg.

3.4. Подготовленные информационные материалы размещаются на официальном Интернет-сайте администрации сельского поселения: http:// www. volnodonskoe .ru
3.5. Размещение материалов на официальном Интернет-сайте администрации сельского поселения осуществляется после получения их от должностных лиц в следующие сроки:

постоянная информация - в течение 3 дней по мере получения данных;

периодически обновляемая информация - к 30 числу каждого месяца;

динамическая (оперативная) информация - в течение дня.

        3.6. Пользователь информацией имеет право обращаться в  так и Администрацию Вольно-Донского сельского поселения с запросом как непосредственно, так и через своего представителя.  

          3.7. В запросе указываются :

                  а) почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты;

                  б) фамилия, имя, отчество гражданина либо наименование организации ( юридического лица), общественного объединения;

          3.8. При составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации.

          3.9. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления . Запрос, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления. Запрос  подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации. Если запрос не относится к деятельности Администрации  Вольно-Донского сельского поселения, то в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

           3.10. Требования к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в Администрацию Вольно-Донского сельского поселения по сети « Интернет», а также к ответу на такой запрос.

            3.11. Администрация Вольно-Донского сельского поселения вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети « Интернет». Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности Администрации поселения размещаемая в сети « Интернет».

                                    4. Ответственность за нарушение порядка доступа к информации о деятельности Администрации Вольно-Донского сельского поселения

           4.1. Решения и действия ( бездействие) Администрации Вольно-Донского сельского поселения , их должностных лиц, нарушающих право на доступ к информации о деятельности Администрации поселения могут быть обжалованы в вышестоящий орган.

                                    5. Контроль и надзор за обеспечением доступа к информации о деятельности  Администрации Вольно-Донского сельского поселения

            5.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации поселения осуществляет Глава Вольно-Донского сельского поселения. 
Об официальном Интернет-сайте Администрации Вольно-Донского 


сельского поселения











